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	1. Bir(1) adet Gebze Ticaret Odası Başkanlığına hitaben dilekçe (EKTE  mevcut)   
2. Kapasite raporu talebinde bulunan kişinin, firmayı temsile yetkili olduğuna dair imza sirküleri aslı ya da noter tasdikli sureti görülmek kaydıyla fotokopisi,
3. Mal sahibi ise işyerinin tapu fotokopisi, Organize Sanayi Bölgelerinde bulunan firmalar için tapu veya tapu tahsis belgesi fotokopisi,
4. Kapasite raporu düzenlenecek işyerindeki personele ilişkin SGK bildirgeleri ve tahakkuk makbuzları, 
5. İşyerindeki firma mülkiyetinde olan makine ve teçhizatın Yeminli Mali Müşavir veya Mali Müşavir onaylı bilançodaki toplam kıymeti,
6. İşyerindeki firma mülkiyetinde olan makine ve teçhizatın Yeminli Mali Müşavir veya Mali Müşavir onaylı listesi (EKTE  mevcut)              
7. Kiralık olan makine-teçhizat için kira sözleşmesi ile birlikte tarafların imza sirkülerleri/imza beyannamesi; varsa taşeron sözleşmesi, leasing sözleşmesi, Leasinge ait proforma fatura ve ödeme planı, 
8. Kiralık olan bina ve işyeri sözleşmeleri,
9. Varsa Sanayi Sicil Belgesi fotokopisi,
10. Vergi levhası fotokopisi,
11. Varsa Kalite Belge ve sertifikalarının listesi ve belge fotokopileri (ISO 9000, ISO 14000, ISO 22000 belgesi, CE, Marka Tescil belgesi,Patent kullanım belgesi, Know-how sözleşmesi, Lisans sözleşmesi, Çevre izin belgesi, HACCP belgesi vb.),
12. Türkiye Odalar ve Borsalar Birliğinin   
TR 350004600153888000069072  - Akbank Bakanlıklar Şubesi 
TR 210001500158007293586413  - Vakıfbank Merkez Şubesi
TR 140001200131100016000038  - Halkbank Çukurambar Ticari Şubesi
TR 100006400000142010785529  - Türkiye İş Bankası Akay Şubesi
TR 020001000760059943505032  - Ziraat Bankası Akay Şubesi 
           IBAN no´lu hesabına Kapasite Raporu için: 3.750,00 TL
13. Gebze Ticaret Odası Muhasebe Bölümü´ne  7.685,00 TL yatırılacak. 

NOT: 10 Kişi ve üzeri çalışanı olan firmalarımızın Kocaeli Sanayi Odası'na başvuruda bulunmaları gerekmektedir. 
Ayrıca Rapor ücretleri, gerekli evrakın Oda Personeli tarafından kontrolünden sonra yatırılmalıdır. 
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